
 

 
 

Proces aankondigen/aanmelden evenementen/activiteiten 
 

0. Bij het vaststellen van een voorlopige datum voor een evenement/activiteit wordt op 
www.vorrws.nl onder ‘agenda’ nagegaan of  er mogelijk een conflict is met een ander 
evenement/activiteit. Daarnaast mailt de organisator de voorlopige datum naar de 
secretaris van het bestuur en het secretariaat. Deze beoordelen eveneens of er 
conflicterende bijeenkomsten zijn gepland. Indien er een conflict dreigt vraagt de 
secretaris de beide organisatoren te overleggen om tot een oplossing te komen. Indien er 
geen conflict dreigt stuurt de secretaris een akkoordbericht.  

 De organisator mailt dan de (voorlopige) datum van een evenement/activiteit naar de 
webredactie webredactie@vorrws.nl de datum wordt dan opgenomen onder ‘Agenda’, 
met de kanttekening ‘nadere informatie volgt’ (oranje i ) 

 
1. Zodra datum en programma definitief is mailt de organisator dat naar webredactie 

webredactie@vorrws.nl met de volgende informatie: 
• Omschrijving/programma van evenement/activiteit 
• Het te betalen bedrag  
• Welke vragen (naast de ‘standaardvragen’ naam, e-mailadres en telefoonnummer) op 

het aanmeldingsformulier opgenomen moeten worden 
• Indien de Nieuwsbrief niet VOR-breed verspreid hoeft te worden dan aangeven aan 

welke groep wel  
• Aan wie de ingevulde formulieren doorgemaild moeten worden (naast secretariaat ook 

bijv. naar organisator, medeorganisator) 
 
2. Webredactie zorgt er voor:  

• dat aankondiging op de site komt met mogelijkheid van digitaal aan te melden (blauwe 
i ) 

• de aankondiging opgenomen wordt in de eerst volgende digitale Nieuwsbrief (met 
doorklik mogelijkheid naar site). 

 
3. Webredactie zorgt voor papieren Nieuwsbrief en mailt deze naar secretariaat 
 
4. Secretariaat vermenigvuldigt en stuurt papieren Nieuwsbrief + antwoordstrook of -kaart 

naar leden zonder internet. 
 
5. Als behoefte is aan extra mailing (bijv. omdat aantal aanmeldingen achterblijven) overlegt 

organisator met de webredactie (Frank de Wit) om bijvoorbeeld extra mailing naar 
bepaalde doelgroep 

 
6. Organisator en Secretariaat handelen in onderling overleg verder af 
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